附件2
教职工销假单
	姓  名
	
	所属部门
	
	填表日期
	      年   月   日

	销假类别
	□事假   □病假   □婚假   □产假   □丧假   □其他（请注明）                               

	事由
	本人已与      年    月    日恢复上班，特此销假。

	销假人签名
	

	部门负责人意见
	签名              

	备   注
	


（此联为部门留存）
教职工销假单
	姓  名
	
	所属部门
	
	填表日期
	      年   月   日

	销假类别
	□事假    □病假    □婚假    □产假    □丧假   □其他（请注明）                               

	事由
	本人已与      年     月    日恢复上班，特此销假。

	销假人签名
	

	部门负责人意见
	签名              

	备   注
	


（此联报组织人事处备案）
